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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ГОРОД ЖИЗДРА»

КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09 января 2014 год

      
                       
                        
                           №  02
ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ
О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД ЖИЗДРА»

В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления" администрация городского поселения «Город Жиздра»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» (приложение N 1).

2. Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра», размещаемой в сети Интернет (приложение N 2).

3. Определить старшего инспектора – делопроизводителя Кретову О.В.  уполномоченным должностным лицом администрации городского поселения «Город Жиздра» по организации обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра».
4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
городского поселения

 «Город Жиздра»                                                                                                    С.В.Сёмочкин

Приложение N 1

к Постановлению

администрации

городского поселения
"Город Жиздра"

от 09 января 2014 г. N 02
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ГОРОД ЖИЗДРА"

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" определяет порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра".

1.2. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра" обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в сети Интернет;

3) размещение органами местного самоуправления поселения информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений и государственных органов, на заседаниях Городской Думы, а также на заседаниях коллегиальных органов, создаваемых органами местного самоуправления поселения;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления поселения городского поселения «Город Жиздра»;

7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.
1.3 Информация о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

1.4. Форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» осуществляется в том виде, в каком она имеется в органе местного самоуправления поселения.

1.5. Органы местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» в целях организации доступа к информации о своей деятельности определяют уполномоченных должностных лиц, права и обязанности которых устанавливаются должностными инструкциями и (или) муниципальными правовыми актами соответствующих органов местного самоуправления поселения.

1.6. Информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в следующих случаях:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;

2) в запросе не указаны почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информации;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который поступил запрос;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

1.7. Органы местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

2. Обнародование (опубликование) информации в средствах

массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра" в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Законом от 27.12.1991 N 2124-1 "О средствах массовой информации".

2.2. Если для отдельных видов информации о деятельности органов местного самоуправления законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

2.3. Официальное опубликование муниципальных правовых актов осуществляется в соответствии с действующим законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами.

3. Размещение информации в сети Интернет

3.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» размещается в сети Интернет по сетевому адресу:www.gorod-zhizdra.ru.
3.2. Уполномоченное должностное лицо по организации обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления размещает официальную информацию о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» на официальном сайте.

3.3. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра", размещаемой в сети Интернет, периодичность обновления информации и ответственные за ее предоставление утверждаются постановлением администрации городского поселения "Город Жиздра".

3.4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет должны соответствовать действующему законодательству.
4. Размещение информации о деятельности органов местного

самоуправления городского поселения "Город Жиздра» в помещениях,

занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих

целей местах

4.1. Органы местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» в помещениях, занимаемых указанными органами, размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности органа местного самоуправления поселения.

4.2. Органы местного самоуправления поселения вправе размещать в помещениях, занимаемых указанными органами, и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

5. Ознакомление пользователей с информацией в помещениях,

занимаемых органами местного самоуправления городского

 поселения «Город Жиздра», а также через библиотечные

и архивные фонды

5.1. Пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра». Указанное ознакомление может проводиться в дни, установленные для личного приема граждан.

5.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра», находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе

представителей организаций (юридических лиц), общественных

объединений, на заседаниях Городской Думы городского поселения

"Город Жиздра", а также на заседаниях коллегиальных органов, 

создаваемых органами местного самоуправления поселения
6.1. Городская Дума городского поселения «Город Жиздра» обеспечивает возможность беспрепятственного присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений и государственных органов, на своих заседаниях и на заседаниях коллегиальных органов,  создаваемых органами местного самоуправления.

 6.2. Перед началом заседания Городской Думы городского поселения «Город Жиздра», а также  коллегиальных органов, создаваемых органами местного самоуправления, проводится регистрация присутствующих граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений и государственных органов.
6.3. Порядок участия граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений и государственных органов, в заседаниях Городской Думы городского поселения «Город Жиздра», а также  коллегиальных органов, создаваемых органами местного самоуправления, определяется регламентом Городской Думы городского поселения «Город Жиздра».
7. Порядок предоставления информации о деятельности

органов местного самоуправления городского поселения 
"Город Жиздра" по запросу

7.1. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
8. Иные способы обеспечения доступа к информации

о деятельности органов местного самоуправления

 городского поселения «Город Жиздра»

8.1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра»  обеспечивается также следующими способами:

- отчеты главы городского поселения «Город Жиздра», главы администрации городского поселения «Город Жиздра» о результатах их деятельности и деятельности администрации ;

- опубликование в средствах массовой информации, а также в сети Интернет информационных сообщений и пресс-релизов, а также аналитических отчетов, подготовленных органами местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра»;

- опубликование в средствах массовой информации обращений и заявлений главы городского поселения «Город Жиздра», главы администрации городского поселения «Город Жиздра».

9. Порядок осуществления контроля за обеспечением

доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления
городского поселения "Город Жиздра"

9.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения «Город Жиздра» осуществляют руководители органов местного самоуправления.
Приложение N 2

к Постановлению

администрации

городского поселения

"Город Жиздра"

от 09 января 2014 г. N02
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ГОРОД ЖИЗДРА", РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	N 
п/п
	Категория информации           
	Периодичность размещения  
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1 
	Общая информация об органах местного самоуправления городского    
поселения "Город Жиздра"                      
	

	1.1
	Наименование представительного и         
исполнительно-распорядительного органов  
городского поселения "Город Жиздра",   
почтовый адрес, адрес электронной почты, 
номера телефонов справочных служб органов
местного самоуправления                  
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	1.2
	Сведения о полномочиях представительного 
и исполнительно-распорядительного органов
городского поселения "Город Жиздра", их
задачах и функциях, перечень нормативно-правовых актов, определяющих полномочия представительного и исполнительно-распорядительного органов
городского  поселения "Город Жиздра"    
	В течение 10 рабочих дней  
со дня утверждения либо    
изменения соответствующих  
нормативных правовых и иных
актов. Перечень законов и  
иных нормативных правовых  
актов поддерживается в     
актуальном состоянии       
	Старший инспектор-делопроизводитель 

	1.3
	Сведения о руководителях представительного и                      
исполнительно-распорядительного органов  
городского поселения "Город Жиздра",  
подведомственных организаций (фамилии,   
имена, отчества, а также при согласии    
указанных лиц - иные сведения о них)     
	В течение 10 рабочих дней  
со дня назначения.         
Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	1.4
	Перечень подведомственных организаций  (при наличии), сведения об их задачах и  функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера  телефонов справочных служб  подведомственных организаций             
	В течение 10 рабочих дней  
со дня подписания правового
акта о создании            
организации. Поддерживается
в актуальном состоянии     
	Старший инспектор-делопроизводитель

	1.5
	Сведения о средствах массовой информации,
учрежденных органами местного  самоуправления городского поселения "Город Жиздра"           
	В течение 10 рабочих дней  
со дня регистрации средства
массовой информации.       
Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	2 
	Информация о нормотворческой деятельности органов местного      
самоуправления городского поселения "Город Жиздра"         
	

	2.1
	Муниципальные правовые акты, изданные    
органами местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра",  включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а  также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных                 
законодательством Российской Федерации   
	В течение 10 рабочих дней  
со дня принятия,           
подписания, государственной
регистрации                
	Ведущий специалист

	2.2
	Тексты проектов муниципальных правовых   
актов, внесенных в представительный орган
городского поселения "Город Жиздра"    
	Не позднее 1 рабочего дня  
до дня рассмотрения на     
заседании представительного
органа                     
	Старший инспектор-делопроизводитель

	2.3
	Информация о размещении заказов на       
поставки товаров, выполнение работ,      
оказание услуг для муниципальных нужд в  
соответствии с законодательством         
Российской Федерации о размещении заказов
на поставки товаров, выполнение работ,   
оказание услуг для муниципальных услуг   
	Поддерживается в актуальном
состоянии согласно         
требованиям действующего   
законодательства           
	Старший инспектор-делопроизводитель

	2.4
	Административные регламенты, стандарты   
муниципальных услуг                      
	В течение 10 рабочих дней  
со дня утверждения         
	Ведущий специалист

	2.5
	Установленные формы обращений, заявлений 
и иных документов, принимаемых           
исполнительно-распорядительным органом   
городского поселения "Город Жиздра" к  
рассмотрению в соответствии с законами,  
иными нормативными правовыми актами,     
муниципальными правовыми актами          
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	2.6
	Порядок обжалования муниципальных        
правовых актов                           
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Ведущий специалист

	3 
	Информация о текущей деятельности органов местного самоуправления  
городского поселения "Город Жиздра"                
	

	3.1
	Информация об участии органов местного самоуправления городского поселения   "Город Жиздра" в государственных и иных программах, международном сотрудничестве 
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	3.2
	Информация об официальных визитах и о  рабочих поездках руководителей и   официальных делегаций городского поселения  "Город Жиздра", а также об официальных мероприятиях, организуемых органами  местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра"               
	В течение 3 рабочих дней  
после окончания            
	Старший инспектор-делопроизводитель

	3.3
	Тексты официальных выступлений и         
заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления городского поселения      
"Город Жиздра"                         
	В течение 5 рабочих дней  
со дня выступления         
	Старший инспектор-делопроизводитель

	3.4
	Информация о состоянии защиты и   территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и         
возникших чрезвычайных ситуациях, приемах
и способах защиты населения от них, а   
также иная информация, подлежащая        
доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Калужской области     
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	3.5
	Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра" в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления городского поселения "Город Жиздра" и подведомственных организациях            
	Не позднее 10 рабочих дней 
со дня подписания актов    
проверок                   
	Старший инспектор-делопроизводитель

	3.6
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к  полномочиям органов самоуправления городского поселения   «Город Жиздра"                         
	В сроки, установленные для 
сдачи статистической       
отчетности                 
	Старший инспектор-делопроизводитель

	3.7
	Сведения об исполнении     бюджета городского поселения "Город Жиздра"
	Ежеквартально              
	Старший инспектор-делопроизводитель

	4 
	Информация о кадровом обеспечении исполнительно-распорядительного органа городского поселения "Город Жиздра"             
	

	4.1
	Порядок поступления граждан на    муниципальную службу                     
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Ведущий специалист

	4.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в  исполнительно-распорядительном органе городского поселения "Город Жиздра    
	В течение 10 рабочих дней  
после объявления вакантной 
должности                  
	Ведущий специалист

	4.3
	Квалификационные требования к кандидатам 
на замещение вакантных должностей        
муниципальной службы                     
	В течение 10 рабочих дней  
со дня утверждения         
	Ведущий специалист

	4.4
	Условия и результаты конкурсов на        
замещение вакантных должностей           
муниципальной службы                     
	Условия конкурса           
размещаются не позднее 5   
рабочих дней до проведения 
конкурса.                  
Результаты - в течение 5   
рабочих дней после         
проведения конкурса        
	Ведущий специалист

	4.5
	Номера телефонов, по которым можно       
получить информацию по вопросу замещения 
вакантных должностей в исполнительно-распорядительном органе   городского поселения "Город    Жиздра"    
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	5 
	Информация о работе органов местного самоуправления городского    
поселения "Город Жиздра" с обращениями граждан (физических лиц),  
организаций (юридических лиц), общественных объединений,       
государственных органов, органов местного самоуправления       
	

	5.1
	Порядок рассмотрения органами местного   
самоуправления городского поселения   "Город Жиздра" обращений граждан (физических лиц), в том числе  представителей организаций (юридических  лиц), общественных объединений,          
государственных органов, органов местного
самоуправления с указанием актов,        
регулирующих эту деятельность            
	Поддерживается в актуальном
состоянии                  
	Старший инспектор-делопроизводитель

	5.2
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических  лиц), общественных объединений,          
государственных органов, органов местного
самоуправления в исполнительно-распорядительном органе  городского поселения "Город Жиздра"    
	В течение 10 рабочих дней  
со дня утверждения порядка 
	Старший инспектор-делопроизводитель

	5.3
	Фамилия, имя и отчество руководителя  структурного подразделения или иного должностного лица   исполнительно-распорядительного органа  городского поселения "Город Жиздра", к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций,  общественных объединений, государственных
органов и органов местного  самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера                    
	В течение 10 рабочих дней  
со дня назначения          
	Старший инспектор-делопроизводитель

	5.4
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о  результатах рассмотрения этих обращений и
принятых мерах исполнительно-распорядительным органом городского поселения "Город Жиздра"    
	Ежеквартально              
	Старший инспектор-делопроизводитель

	6 
	Иная информация о деятельности органов местного самоуправления    
городского поселения "Город Жиздра"                
	

	6.1
	Иная информация о деятельности органов   
местного самоуправления городского       
поселения "Город Жиздра"               
	В сроки, устанавливаемые   
действующим                
законодательством,         
муниципальными правовыми   
актами                     
	Старший инспектор-делопроизводитель


