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Администрация

городского поселения

«Город Жиздра»

Калужской области



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 01 февраля 2023 года

                                                                                         №  15
	О внесении изменений в Постановление администрации городского поселения «Город Жиздра» от 21.11.2022 № 150 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования городское поселение «Город Жиздра» муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 17.11.2015 № 641 «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории городского поселения «Город Жиздра», утвержденным постановлением администрации городского поселения «Город Жиздра» от 23.10.2013 № 10-114, Уставом городского поселения «Город Жиздра», на основании протеста прокурора района от 24.01.2023 № 7-52-2023, администрация городского поселения «Город Жиздра» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Постановление администрации городского поселения «Город Жиздра» от 21.11.2022 № 150 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией городского поселения «Город Жиздра» муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1. Наименование изложить в новой редакции:

- «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией городского поселения «Город Жиздра» муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
1.2. Пункт 1 Постановления изложить в новой редакции:

«1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией городского поселения «Город Жиздра» муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (прилагается).

1.3. Приложение к Постановлению изложить в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее Постановление вступает в силу после его опубликования (обнародования) и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте городского поселения «Город Жиздра»

Глава администрации

городского поселения «Город Жиздра»                                                                Г.В. Буденков
Приложение

к Постановлению

администрации городского 

поселения «Город Жиздра»

от 01.02.2023 г. № 15
Административный регламент предоставления администрацией городского поселения «Город Жиздра» муниципальной услуги ««Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) при осуществлении услуги.

Регламент распространяется на случаи размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением случаев, установленных законодательством.

Перечень объектов, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга по выдаче разрешения на размещение объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, определен постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов".

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования городского поселения «Город Жиздра»  (далее - администрация).

Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - муниципальная услуга) являются физические или юридические лица либо их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется администрацией городского поселения «Город Жиздра»:

- непосредственно специалистами отдела;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

1.3.2. Адрес администрации городского поселения «Город Жиздра»: 249340,Калужская область, Жиздринский район, г. Жиздра, ул. Садовая, д. 16;

- график работы: понедельник, вторник, среда, четверг: - с 09.00 до 16.00. пятница - с 09.00 до 15.00, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

1.3.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона: 8 (48445)2-22-81 (факс).

1.3.4. Адрес официального сайта www.gorod-zhizdra.ru
Адрес электронный почты: gorod-zhizdra@inbox.ru.

1.3.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в администрацию посредством личного (либо по почте) обращения или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, на официальный сайт городского поселения «Город Жиздра».

1.3.5.1. Порядок получения информации заявителями:

1.3.5.2. В любое время с момента приема документов заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации:

- при непосредственном обращении заявителя;

- с использованием телефонной связи.

1.3.5.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации.

1.3.6.1. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

- иным вопросам.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

1.3.6.2. Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на территории городского поселения «Город Жиздра», размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением случаев, установленных законодательством, без предоставления земельных участков и установления сервитутов.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией городского поселения «Город Жиздра».

2.3. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.7 настоящего Регламента.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при соблюдении следующих условий размещения Объектов:

а) испрашиваемый земельный участок не предоставлен физическим или юридическим лицам на вещном праве;

б) отсутствие ограничений или обременений на испрашиваемом земельном участке, установленное в том числе путем согласования размещения Объектов с органами государственной власти Калужской области:

- министерством экономического развития и промышленности Калужской области - в случаях размещения Объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной собственности Калужской области;

- управлением по охране объектов культурного наследия Калужской области - в случаях размещения Объектов на территории объектов культурного наследия регионального значения;

- министерством природных ресурсов и экологии Калужской области - в случаях размещения Объектов на особо охраняемых природных территориях и иных зонах с особыми условиями использования территорий регионального значения, а также в случаях размещения Объектов на землях лесного фонда;

- министерством сельского хозяйства Калужской области - в случаях размещения Объектов на землях сельскохозяйственного назначения, находящихся в собственности Калужской области;

- министерством дорожного хозяйства Калужской области - в целях недопущения размещения Объектов на земельных участках, расположенных в полосах отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения;

в) размещаемые Объекты должны соответствовать документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки.
2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

1) заявление по форме, определенной Приложением 1 к Приказу Управления архитектуры и градостроительства Калужской обл. от 28.04.2021 N 19 (ред. от 21.06.2021) «Об определении формы заявления о выдаче разрешения на размещение объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута (подается заявителем самостоятельно). 
2) Копии документов, удостоверяющих личность заявителя или представителя заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя (подается заявителем самостоятельно).

3) Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН)), или проектная документация на объект, согласованная и утвержденная в установленном порядке.

4) План полосы отвода линейного объекта, согласованный с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения <1>, или проектная документация на линейный объект, согласованная и утвержденная в установленном порядке.

5) Проектная документация на объект, согласованная и утвержденная в установленном порядке (данный пункт не применяется к линейным объектам) (подается заявителем самостоятельно).

6) Копия положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации (в случае, если размещение объекта планируется на землях особо охраняемых природных территорий) (запрашивается с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия).

7) Копия лицензии на пользование недрами для размещения объектов, указанных в пункте 10 перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов" (в ред. постановлений Правительства Российской Федерации от 30.04.2016 № 385, от 30.06.2018 № 765, от 12.11.2020 № 1816) (запрашивается с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия).

8) К заявлению могут быть приложены иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации 
2.6. Администрация городского поселения «Город Жиздра» посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, запрашивают и получают в установленном законодательством порядке следующие документы:

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.7. Администрация осуществляют проверку соответствия размещаемого Объекта условиям, установленным:

2.7.1. Подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, на основании выписки из Единого государственного реестра недвижимости.
2.7.2. Подпунктом «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, на основании выписки из Единого государственного реестра недвижимости, а также заключений органов государственной власти Калужской области, указанных в подпункте «б» пункта 2 настоящего Административного регламента.
2.7.3. Подпунктом «в» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, на основании документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, размещенных на официальном сайте городского поселения «Город Жиздра» в сети Интернет.

2.8. Администрация не позднее 3 рабочих дней со дня получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающей отсутствие ограничений или обременений на испрашиваемом земельном участке, направляют на согласование в случаях, установленных в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, в органы государственной власти Калужской области, указанные в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, в соответствии с их компетенцией, документы.

2.9. Администрация в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения заключения о согласовании размещения Объекта либо заключения об отказе в согласовании размещения Объекта, а также документов рассматривает их и принимает решение:

1) О выдаче разрешения на размещение Объекта в случае соответствия размещаемого Объекта условиям размещения Объектов, установленным подпунктами «а» - «в» пункта 2.4 настоящего Положения; представления документов в полном объеме; наличия заключений о согласовании размещения Объекта (в случае направления на согласование в органы государственной власти Калужской области)

2) Об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта в случае несоответствия размещаемого Объекта условиям размещения Объектов, установленным подпунктами «а» - «в» пункта 2.4 настоящего Положения, непредставления (представления не в полном объеме) документов, наличия заключений об отказе в согласовании размещения Объекта (в случае направления на согласование в органы государственной власти Калужской области).

        В течение десяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта Администрация направляет заявителю письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта с указанием причины отказа.

       Решение об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта может быть обжаловано в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- постановление Правительства Калужской области от 17.11.2015 № 641 «Об утверждении положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

- постановление Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

- Устав городского поселения «Город Жиздра»;

- Правила землепользования и застройки городского поселения «Город Жиздра»;

- иные нормативные акты Российской Федерации и Калужской области.

2.11. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления такой услуги, включенной в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом органа местного самоуправления.

2.12. Разрешение на размещение объекта выдается на срок:

1) для объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11 Перечня (утвержденного постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее - перечень), при условии их подземного размещения, в пункте 12 Перечня - на период размещения, но не более чем на один год с возможностью продления в порядке, предусмотренном настоящим Положением, на основании заявления, поданного заявителем в уполномоченный орган не позднее даты окончания срока действия выданного ранее разрешения;

2) для объектов, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, за исключением объектов, указанных в пункте 12 Перечня, при условии их наземного либо надземного размещения, а также для объектов, указанных в пунктах 8, 9, 13 - 15 Перечня, - бессрочно;

3) для объектов, указанных в пунктах 4, 4(1), 16 - 30 Перечня, - на период размещения

4) для объектов, указанных в пункте 10 Перечня, - на срок действия лицензии на пользование недрами.

2.12.1. Продление срока действия разрешения осуществляется путем выдачи нового разрешения в порядке, установленном настоящим Регламентом для выдачи разрешения, на основании заявления, поданного заявителем по форме согласно приложению к настоящему Регламенту в администрацию не позднее даты окончания срока действия выданного ранее разрешения.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы с заявителя.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.16. Требования, предъявляемые к месту предоставления муниципальной услуги:

Место предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

2.16.1. Администрация городского поселения «Город Жиздра» располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановки общественного транспорта.

Здание, в котором расположена администрация городского поселения «Город Жиздра», оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для инвалидов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- стульями и столом для возможности оформления документов;

- образцами и бланками заявлений.

Места ожидания в очереди на представление документов оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее двух мест.

Место для заполнения документов оборудовано стульями, столом и обеспечено образцами заполнения документов. Заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности, возможность копирования документов.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете.

2.16.2. Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

В помещениях для сотрудников Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заявителей необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16.4. При исполнении муниципальной услуги гарантируется обеспечение прав инвалидов в соответствии с действующим законодательством.

При наличии конструктивных особенностей здания (помещения), ограничивающих инвалидам условия самостоятельного входа в данное помещение, вход в помещение оборудуется в доступном месте электрическим звонком для вызова специалиста администрации.

В случае если существующие помещения администрации, в которых предоставляются услуги, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация исходя из характера предоставляемой услуги и при наличии возможности должна обеспечить предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей.

Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о представлении муниципальной услуги;

-  получение согласования в случаях, установленных в подпункте "б" пункта 2 Положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, в соответствии с их компетенцией, документы в случаях, если в соответствии с Положением требуется согласование указанных органов;

-  принятие решения о выдаче разрешения на размещение объекта либо об отказе в выдаче такого разрешения в соответствии с действующим законодательством РФ;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ в администрацию с заявлением о выдаче разрешения на размещение объекта и приложением документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.2.2. При предоставлении заявителем документов специалист администрации (далее - специалист) проверяет полномочия заявителя или доверенного лица, действующего от его имени.

3.2.3. Специалист знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

3.2.4. Документы регистрируются в установленном порядке.

3.3. Рассмотрение заявления, подготовка результата предоставления муниципальной услуги или отказа;

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов ответственному исполнителю.

3.3.2. После получения документов ответственный исполнитель в течение 3 дней направляет запросы в государственные органы для получения информации по межведомственному взаимодействию и с учетом информации, представленной по межведомственным запросам, осуществляет проверку полноты и достоверности представленных документов.

Ответственный исполнитель осуществляют проверку соответствия размещаемого Объекта следующим условиям:

а) испрашиваемый земельный участок не предоставлен физическим или юридическим лицам на вещном праве;

б) отсутствие ограничений или обременений на испрашиваемом земельном участке, установленное в том числе путем согласования размещения Объектов с органами государственной власти Калужской области;

в) размещаемые Объекты должны соответствовать документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке территории городского поселения «Город Жиздра».

3.3.3. Не позднее 3 рабочих дней со дня получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающей отсутствие ограничений или обременений на испрашиваемом земельном участке, направляют на согласование в случаях, установленных в подпункте "б" пункта 2 Положения о порядке и условиях размещения на территории Калужской области объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, в соответствии с их компетенцией, документы в случаях, если в соответствии с Положением требуется согласование указанных органов.

3.3.4. Ответственный исполнитель в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения заключения о согласовании размещения Объекта либо заключения об отказе в согласовании размещения Объекта готовит решение:

а) О выдаче разрешения на размещение Объекта в случае соответствия размещаемого Объекта условиям размещения Объектов.

б) Об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта в случае несоответствия размещаемого Объекта условиям размещения Объектов.

3.3.5. В течение десяти рабочих дней со дня принятия решения ответственный исполнитель выдает заявителю разрешение на размещение Объекта либо направляет письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение Объекта с указанием причины отказа. В случае подачи заявки (запроса) посредством использования электронной почты указанное уведомление направляется заявителю посредством использования электронной почты.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется вышестоящими должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Калужской области.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распорядительным актом администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалиста.

Проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации.

4.3. Ответственность специалистов и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги, несут в совокупности специалисты администрации, ответственные за предоставление данной услуги. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, специалисты, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с административным регламентом;

- за несоблюдение сроков выполнения муниципальной услуги;

- за достоверность информации, предоставляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц подразделений и принятие (осуществление) ими решений, связанных с исполнением предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, наделенного полномочиями

по предоставлению муниципальной услуги, а также должностных

лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.3.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение (жалоба) заявителей в орган местного самоуправления.

Под жалобой понимается письменное требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, специалистом при получении данным заявителем муниципальной или муниципальной услуги.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта городского поселения «Город Жиздра», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалобы на решения, принятые Администрацией рассматриваются непосредственно Главой Администрации 

5.3.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную) услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную) услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную) услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись и дату составления жалобы.

5.4. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Должностные лица Администрации обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

При этом документы, ранее поданные заявителями в Администрацию, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.5. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, обратившись с жалобой (претензией) на действия либо решения:

- специалиста Администрации к Главе администрации;

5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба рассматривается:

1) в течение 15 рабочих дней с момента регистрации жалобы;

2) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную (муниципальную) услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией городского поселения «Город Жиздра» в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также  приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной (электронной) форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).
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