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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«ГОРОД  ЖИЗДРА»

КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

01 февраля 2016 года                                                                      
    
     № 21-р

	Об определении мест хранения бумажных носителей персональных данных в администрации городского поселения «Город Жиздра»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Уставом муниципального образования городского поселения «Город Жиздра»: 
1. Бумажные носители персональных данных, обрабатываемые ведущим специалистом администрации городского поселения «Город Жиздра» (далее - администрации), хранить в его рабочем кабинете здания администрации, расположенного по адресу: г.Жиздра, ул.Садовая, д.16, в специально отведенных металлических шкафах (сейфах) на замках.

2. Назначить ответственным за допуск и ключи от замков в рабочий кабинет ведущего специалиста администрации Анишкину Л.А.
3. Бумажные носители персональных данных, обрабатываемые главным специалистом администрации, ответственным за ведение бухгалтерского учета, хранить в рабочем кабинете здания администрации, расположенного по адресу: г.Жиздра, ул.Садовая, д.16, в специально отведенных металлических шкафах (сейфах) на замках.

4. Назначить ответственными за допуск и ключи от замков в рабочий кабинет главного специалиста администрации Быкову Г.Н.
5. Бумажные носители персональных данных, обрабатываемые в целях ведения похозяйственных книг и учета личных подсобных хозяйств, хранить в рабочем кабинете здания администрации, расположенного по адресу: г.Жиздра, ул.Садовая, д.16, в специально отведенных шкафах (сейфах) на замках.

6. Назначить ответственным за допуск и ключи от замков в рабочий кабинет старшего инспектора Никишину Л.В.
7. Бумажные носители персональных данных, обрабатываемые в целях ведения воинского учета, хранить в рабочем кабинете здания администрации, расположенного по адресу: г.Жиздра, ул.Садовая, д.16, в специально отведенных шкафах (сейфах) на замках. 

8. Назначить ответственным за допуск и ключи от замков в рабочий кабинет эксперта Гильдикову О.В.
9. Старшему инспектору-делопроизводителю (Кретовой О.В.) ознакомить ответственных сотрудников администрации городского поселения «Город Жиздра» с настоящим распоряжением.
10. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации городского

поселения «Город Жиздра»                                                            Г.В. Буденков
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